Esportare/importare contatti per condividere gruppi Gmail
PER ESPORTARE CONTATTI (nell’esempio da account Carteinregola a account Romasperimenta)
1) Aprire il proprio account google (Carteinregola)
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Esporta contatti

Quali contatti vuoi esportare?

(0) contatti selezionati

4) Si apre una finestra. Scegliere “gruppo”
dei contatti da esportare selezionandolo
nella finestra a comparsa

(in questo caso gruppo lavoro carteinregola)

Esporta contatti

Quali contatti vuoi esportare?

(0) contatti selezionati
@ Il gruppo | 0 gruppo lavoro carteinregola %1 (51)
O Tutti i contatti (4489)

Quale formato di esportazione?

® Formato CSV Google (per I'importazione in un account Google)
(O Formato CSV Outlook (per I'importazione in Outlook o in altre applicazioni)
(O Formato vCard (per I'importazione nella rubrica Apple o in altre applicazioni)

m Annulla Ulteriori informazioni

5) Selezionare formato
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esportazione (in questo caso
CSV per importare in
account Gmail) e cliccare su
“esporta”

6) Nel Finder del computer,
nella sezione “download
apparira un file "google” con
estensione “.csv”
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Esportare/importare contatti per condividere gruppi Gmail
PER IMPORTARE CONTATTI (nell’'esempio da account Carteinregola a account Romasperimenta)
1) Aprire il proprio account google (ROMASPERIMENTA)
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Importa contatti

E possibile importare file CSV da Outlook, Outlook Express, Yahoo! Mail,
Hotmail, Eudora e altre applicazioni. Inoltre, & possibile importare vCard da
applicazioni quali la rubrica Apple. Ulteriori informazioni

Seleziona un file CSV o vCard da caricare:

Scegli documento ) nessuno selezionato

4) Si apre una finestra. Cliccare su “scegli
documento” Si apre il finder del computer,
scegliere il file salvato con il gruppo di contatti
da importare (in questo caso
comitatiromaniO1) Cliccare su “scegli”
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Importa contatti

E possibile importare file CSV da Outlook, Outlook Express, Yahoo! Mail,
Hotmail, Eudora e altre applicazioni. Inoltre, & possibile importare vCard da
applicazioni quali la rubrica Apple. Ulteriori informazioni

Seleziona un file CSV o vCard da caricare:

Scegli documento ) || comitati...ni01.txt
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5) Cliccare su “Importa”
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Per aggiungere contatti al gruppo: CONTATTI GIA’ PRESENTI NELUACCOUNT (ad esempio
cittadinanzattivaflaminio)
Far scorrere il cursore (appare spostando il mouse sulla sinistra) fino al gruppo in cui si

vuole aggiungere i contatti. Cliccarci sopra e aprirlo /
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Cominciare a scrivere l'indirizzo mail del contatto, in
automatico il programma propone l'indirizzo completo.
Dare I'OK.



